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Evidencia 01. Cuestionario

¢Qué es archivo?

Un archivo de trabajadores es el conjunto de documentos que una empresa que guarda cada uno
de sus empleados. Sirve para llevar un registro organizado de la informacién laboral de los
trabajadores

éPor qué es importante el archivo en la empresa?

ES importante en una empresa porque permite guardar, organizar y encontrar facilmente
documentos e informacién importante y ayuda a llevar un control

¢Qué es el archivo de gestiéon?

El archivo de gestion es el conjunto de documentos que una empresa utiliza y consulta
constantemente por que estan relacionadas con las actividades que se estan realizando en el
momento

¢Qué aprendi de la clase?

La importancia de los archivos, para que sirven, sirven para llevar un registro y son muy
importantes para una empresa



